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Capitolul 1. Procedura de inregistrare si evaluare

1. Accesati site-ul http://pfe.aracis.ro.

2. Se activeaza formularul de inregistrare.

3. Se completeaza formularul pas cu pas si in final se activeaza butonul de Finalizare.

Timpul n care se poate completa formularul este de maxim 1 ora.

4. Dupa completarea formularului cu datele personale si institutionale, sistemul va trimite
automat un e-mail la adresa indicata in formular, care va contine informatiile
dumneavoastra de identificare Tn sistem: username si parola, care se genereaza random

de catre sistem si nimeni nu poate avea acces la ea.

Pentru situatiile Tn care este nevoie de mai mult de 1 ora pentru completarea formularului
va trebui ca datele introduse sa fie salvate din cand in cand. Pentru aceasta este suficient
sa treceti la pagina urmatoare a formularului sau sa activati butonul SALVARE.
Operatiunea de salvare presupune completarea elementelor obligatorii de pe pagina

respectiva.

In cazul in care inchideti browser-ul accidental sau existd o Intrerupere de curent,
sesiunea dumneavoastra este automat salvata si se deschide automat la redeschiderea

browser-ului.

In cazul in care nu ati finalizat formularul de inregistrare in timp de o ord sau din diverse
alte motive l-ati Intrerupt, puteti accesa link-ul
http://pfe.aracis.ro/inscriere/inscriere/login, care va va solicita informatiile de
identificare si astfel veti avea acces la formular pentru completarea!acestuia (datele

introduce anterior se vor regasi in formular).

5. In momentul receptiondrii datelor de catre sistem (activarea butonului Finalizare), se

genereazd automat un mesaj de confirmare catre adresa de email pe care ati trecut-o in


http://pfe.aracis.ro/
http://pfe.aracis.ro/inscriere/inscriere/login
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formular.

6. In a doua etapa, universitatea dumneavoastra valideaza indeplinirea standardelor
minimale, necesare si obligatorii pentru conferirea titlului de conferentiar universitar,

conditie pentru a deveni evaluator ARACIS.

7. 1In cazul In care universitatea confirma indeplinirea conditiei de la punctul 6, platforma
va va trimite automat un mesaj de confirmare, care va avea atasate 3 fisiere: angajament
pentru evitarea conflictelor de interese (format doc), imaginea formularului de
inregistrare — CV (format pdf) si declaratia de confidentialitate (fomat pdf). Fisierul
pentru evitarea conflictelor de interese trebuie completat. Toate cele trei documente
trebuie semnate, datate, scanate (format PDF) si trimise prin e-mail inapoi la
departamentul de acreditare ca fisiere atasate. EMAIL-UL ESTE OBLIGATORIU SA
FIE TRIMIS DE PE ADRESA LA CARE ATI PRIMIT DOCUMENTELE.

8. 1In cazul in care universitatea nu confirma indeplinirea conditiei de la punctul 6, nu puteti
deveni evaluator ARACIS, si sistemul vad va informa de acest fapt printr-un email

automat.

Capitolul 2. Instructiuni de completare a formularului de

inregistrare

Se acceseaza site-ul http://pfe.aracis.ro si se activeaza formularul de inregistrare. Formularul de
Tnregistrare este compus din campuri obligatorii si optionale (marcate special Tn acest sens). Din
punct de vedere al introducerii datelor, aceste campuri sunt de 4 tipuri: zone de introducere text,
liste de selectie, liste de selectie combinate cu posibilitatea de introducere text si casete de
validare (care se complecteaza prin bifare). Pentru evitarea unor ambiguitati, trebuie ca textele

introduse sa contina diacritice.

Completarea formularului de Tnregistrare consta din 6 pasi succesivi, trecerea la pasul urmator
fiind conditionata de parcurgerea pasului precedent si de corectitudinea si completitudinea

datelor introduse.


http://pfe.aracis.ro/
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Dupa fiecare pas, se activeaza butonul de trecere la pasul urmator, care lanseaza procedura de
validare a datelor introduce atat din punct de vedere al tipului acestora cat si al completitudinii.
Daca sunt erori, acestea sunt marcate prin mesaje n dreptul fiecarui camp eronat, urmeaza sa fie
corectate si apoi se activeaza din nou butonul cu pasul urmator. In cazul in care nu sunt erori,
datele introduse sunt salvate si se trece la pasul urmator. Pe parcursul introducerii datelor Tn
cadrul unui pas, puteti reveni asupra datelor introduce anterior in acelasi pas, dar dupa trecerera

la pasul urmator nu mai puteti reveni la pasul precedent pentru eventuale corectii.

Pentru o identificare mai usoara a zonelor cu erori, acestea vor fi reliefate in culoare galbena iar

mesajul de eroare este colorat in rosu.

Pasul 1 - Date personale

Nume

Prenume

Numele si Prenumele sunt campuri de tip text. Pentru urmatoarele campuri va trebui sa selectati

dintr-o lista de optiuni cea care se potriveste cu pozitia dumneavoastra curenta.

Datele solicitate in cadrul campurilor ADRESA, ORAS, JUDET, TELEFON, FAX, sunt datele

dumnevoastra personale diferite de datele institutionale.

ATENTIE — Campul email trebuie completat cu atentie deoarece acest camp va fi utilizat ca si

username 1n cadrul procedurilor de evaluare online.

Pasul 2 - Date institutionale

In cadrul campului Site universitate va rugam sa specificati adresa de web a universitatii in care

activati (EXP: www.pub.ro).

In cazul in care nu aveti telefon sau fax in birou, specificati telefonul sau faxul de la

catedra/facultate.


http://www.pub.ro/
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Pasul 3 - Studii superioare

Introducerea datelor se face prin selectarea butonului Addugare. Specificati datele cerute
(perioada, domeniul fundamental etc). In cazul in care ati absolvit mai multe facultiti, dupa
completarea datelor unei facultati activati din nou butonul adauga. Datele introduce vor aparea

sub o forma tabelara.

Titlu didactic s v
Data nasterii el v | (e v | e v

Sex

Pasul 4 - Standarde minimale, necesare si obligatorii

Dupa alegerea domeniului dumneavoastra din lista va fi afisat un formular de introducere pentru

punctajele dumneavoastra pentru criteriile definite pentru domeniul dumneavoastra.

La introducerea punctajului Tn casuta corespunzdtoare (punctajul trebuie sa fie un numar real
pozitiv, de exemplu 12.5) marginea casutei va deveni verde, Tn cazul in care punctajul
Indeplineste minimul necesar pentru acel criteriu, si rosu in caz contrar. Sistemul nu va va

permite sa continuati daca nu completati punctajul pentru toate criteriile.

In cazul in care domeniul dumneavoastra are mai multe variante de criterii (spre exemplu pentru

Muzica — Interpreti / Compozitori), va trebui sa alegeti si categoria in care va Incadrati.
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Domeniu pentru care aplicati . . o
Domeniul Tn care doriti sa fiti evaluator ARACIS | BlOlOglE = |
< InaPOI (| SALVARE (| INAINTE >

| Indicatorul I, definit in Anexa 1, Punctul 7.1 — Definitii

P Indicatorul P, definitin Anexa 1, Punctul 7.1 — Definitii

Pasul 5 - Experienta in evaluarea academica

in cazul in care sunteti membru al consiliului ARACIS sau / si CNEEA va trebui sa faceti click

pe caseta de validare, iar rezultatul este o bifa (ca mai jos).

Membru al Consiliului ARACIS sau/si CNEEA i

(OpHonal)

Membru in Comisiile ARACIS sau/si CNEEA

(optional)

Pasul 6 — Abilitati lingvistice

Acest pas este similar cu pasul 3. Pentru fiecare limba cunoscuta trebuie specificat nivelul de

cunoastere a limbii 1n scris, citit si la nivelul conversational.

Pentru fiecare camp trebuie specificata o valoare intre 1 si 5. Valoarea 1 Tnseamna un nivel de

cunostinte minim, in timp ce valoarea 5 presupune un nivel de cunoostinte de tipul fluent.
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